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Korrigieren & Abschließen 

Überarbeiten 

Rohfassung schreiben 

Material sammeln & 
Strukturieren 

Orientieren & Planen 

Ar
be

its
sc

hr
itt
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Schreibauftrag & Rahmen  
abstimmen, Ideen entwickeln, 
Thema ein- und abgrenzen, 
Frage- & Zielstellung definieren, 
Methode festlegen … 

Daten erheben und 
auswerten, systematisch 
recherchieren, Gliederung 
entwickeln … 

Erste komplette Textversion 
zügig und ohne Anspruch auf 
sprachl.-stilist. Perfektion 
runterschreiben, 
schreiberorientiert … 

Feedback einholen, 
Überarbeitungsdurchgänge auf 
verschiedenen Textebenen: 
Grob- und Feinstruktur, 
Stilistik/Fachsprache,  
Leserorientierung in den Text 
bringen … 

Rechtschreibung/Grammatik, 
Layout, Verzeichnisse, 
Abschließen & Loslassen, 
Publizieren … 

Le
se
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Schnelles Lesen, Querlesen, 
Überblick verschaffen  

Fokussiertes, kritisches Lesen eigene Hilfstexte lesen 
(Exzerpte, Mindmaps), 
punktuell zurück zu Quellen 

Rohtext unter verschiedenen 
Aspekten neu lesen 

Prüfendes Lesen 

Sc
hr

ei
be
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Persönliche Notizen 
(Schreibtagebuch), assoziative 
Schreibtechniken zur 
Ideenfindung (Freewriting, 
Clustering), Exposé  

Exposé, Gliederung, Exzerpte, 
Mindmaps, Freewriting, “Zero 
Drafts“, Schreibtagebuch 

Komplette Rohfassung zügig 
schreiben, Schreibtagebuch 

Fehlende Textteile schreiben, 
Teile neu und umschreiben, 
Schreibtagebuch 

Korrigieren, formatieren, 
editieren  

Sp
re

ch
en

 

Gespräche mit Betreuer/in zur 
Abstimmung des Themas/der 
Fragestellung  

Gespräche mit Betreuer/in zur 
Abstimmung der Gliederung, 
Gespräche mit Peers über erste 
Texte 

Gespräche über den 
Schreibprozess 

Feedback einholen zu 
unterschiedlichen Textebenen 
(Inhalt, roter Faden, Sprache) 
und von unterschiedlichen 
Personen (Betreuer, Peers)   

Feedback vom Korrektor 
einholen, Rückmeldung nach 
Abgabe abwarten 

Ze
it 

ca. 10 Prozent ca. 40 Prozent ca. 10 Prozent ca. 30 Prozent ca. 10 Prozent 
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